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REGULAMIN Szkoty Reprezentacji NGO
Ogodlnopolskiej Federacji Organizacji Pozarzagdowych

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ‘Regulaminem’ okresla wewnetrzng strukture oraz
zasady organizacji Szkoty Reprezentacji NGO, prowadzonej przez Ogélnopolskg Federacje
Organizacji Pozarzgdowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/5. Znajduje sie on tez
na oficjalnej stronie OFOP; www.ofop.eu.

§2.

llekro¢ bedzie mowa o:

e Organizatorze — nalezy rozumieé, ze jest to Ogodlnopolska Federacja Organizacji
Pozarzadowych.

e Szkole Reprezentacji NGO — nalezy uwazac, ze jest to projekt Szkota Reprezentacji
NGO, ktéra do 2012 roku jest finansowana z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich w
ramach projektu "Demokracja to partycypacja”, a organizowana jest przez
Ogdlnopolska Federacje Organizacji Pozarzgdowych.

e Osobie uczestniczacej; kandydacie / kandydatce, uczestniku/uczestniczce — nalezy
uwazaé, ze jest to osoba, ktdéra jest pracownikiem/czkg, cztonkiem/nig,
wolontariuszem/ka w organizacji pozarzagdowej, ktéra pozytywnie przeszta proces
rekrutacji i wezmie udziat w Szkole Reprezentacji NGO.

e Organizacji delegujacej — nalezy uwazaé, ze jest to organizacja, ktéra deleguje
swojego pracownika/ke, cztonka/nie, wolontariusza/ke do udziatu w projekcie.
Zobowigzuje sie ona takie do przestania uzasadnienia dla kandydatury osoby
uczestniczgcej w projekcie, zobowigzania podpisanego przez witadze organizacji do
zapewnienia uczestnikowi/czce Szkoty mozliwosci czasowych uczestnictwa oraz
ewentualnego pokrycia kosztéw podrdzy. Patrz §4 punkt 4.

Szkota Reprezentacji NGO odbywa sie w ramach projektu "Demokracja to partycypacja” 1
finansowanego z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich.
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Rozdziat Il

Postanowienia szczegétowe

§3.

1. Uczestnikami/czkami projektu mogg by¢é pracownicy/czki, cztonkowie/inie,
eksperci/ki lub wolontariusze/ki organizacji pozarzgdowych dziatajgcych na terenie
Polski, ktére chcg by¢ przedstawicielami organizacji pozarzgdowych w ciatach dialogu
obywatelskiego. Pod tym hastem rozumiemy Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
na wszystkich poziomach, komitety i podkomitety monitorujgce programy
finansowane z funduszy europejskich oraz krajowych, a takze wszelkie inne gremia
miedzysektorowe powotywane na wszystkich szczeblach decyzyjnych, w ktérych jest
miejsce dla reprezentantéw organizacji pozarzagdowych.

2. Udziat w projekcie jest nieodptatny. Organizator nie pokrywa kosztéw dojazdu.

3. Organem wspierajgcym organizatora, jest Rada Szkoty Reprezentacji NGO powotana
przez organizatora.

§4.

Warunki kwalifikacji / proces rekrutacyjny

1. Rekrutacja przebiegac¢ bedzie a w dwdch etapach:
I. Przestanie dokumentéw przez Kandydatow/Kandydatki na adres
szkola.reprezentacji@ofop.eu (do 16.10.2011 r.):

e formularza zgtoszeniowego (dostepnego na stronie www.ofop.eu),

e 7yciorysu i listu motywacyjnego,

II. Rozmowa kwalifikacyjna (17-28.10.2011 r.) oraz przestanie uzasadnienia dla
kandydatury od organizacji delegujgcej Kandydata/Kandydatke.

2. Przestanie tych dokumentow jest réwnoznaczne z akceptacjg warunkow okreslonych
W niniejszym regulaminie oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych
Uczestnika/Uczestniczki i danych organizacji delegujgcej, na potrzeby projektu.

Szkota Reprezentacji NGO odbywa sie w ramach projektu "Demokracja to partycypacja” 2
finansowanego z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich.
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3. Przyjecie przez organizatora dokumentéw (zyciorysu i formularza zgtoszeniowego
oraz uzasadnienia dla kandydatury) zostanie potwierdzone w wiadomosci przekazanej
emailem w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania tych dokumentéw. W przypadku
nieotrzymania wiadomosci potwierdzajacej, osoba zgtaszajaca sie zobowigzana jest do
kontaktu z organizatorem. Istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia dokumentéw, jednakze nie
pdzniej niz do rozpoczecia drugiego etapu rekrutacji — rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Po otrzymaniu dokumentéw zgtoszeniowych, Komisja Rekrutacyjna zaprosi
wybranych Kandydatéw/Kandydatki na spotkanie do Warszawy, na ktorym odbedzie sie
rozmowa kwalifikacyjna. Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy za pomoca
Skype. Przed rozmowg kwalifikacyjng Kandydat/Kandydatka zobowigzana jest do
przestania uzasadnienia dla swojej kandydatury od organizacji delegujacej
Kandydata/Kandydatke.

5. Uczestnicy i Uczestniczki zakwalifikowani do udziatu w Szkole Reprezentacji NGO
dostarczg (pod rygorem skreslenia z listy uczestnikéw) nastepujace dokumenty:
e zobowigzanie do uczestnictwa we wszystkich sesjach Szkoty,
e zobowigzanie witadz organizacji do zapewnienia Uczestnikowi/Uczestniczce
Szkoty, mozliwosci czasowych uczestnictwa oraz ewentualnego pokrycia kosztéw
podrézy.

§6
Udziat w sesjach Szkoty Reprezentacji NGO

1. Organizator zapewni osobom uczestniczagcym nieodptatnie miejsca noclegowe,
wyzywienie, udziat w sesji szkoleniowej oraz materiaty szkoleniowe.

2. W ramach Szkoty Reprezentacji NGO odbedg sie 4 dwudniowe sesje. Wymagane jest
uczestnictwo we wszystkich zajeciach oraz realizacja wszystkich zadan dodatkowych.

3. Po zakonczeniu wszystkich sesji Szkoty Reprezentacji NGO organizator wyda dyplom
ukonczenia Szkoty. Warunkiem otrzymania dyplomu jest uczestnictwo we wszystkich
zajeciach i spetnienie warunkdéw takich jak: aktywne uczestnictwo, wykonanie zadan
dodatkowych pomiedzy sesjami. O wydaniu dyploméw Uczestnikom / Uczestniczkom
decydujg organizatorzy w porozumieniu z Radg Szkoty.

Szkota Reprezentacji NGO odbywa sie w ramach projektu "Demokracja to partycypacja” 3
finansowanego z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich.
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4. W przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka nie bedzie mogt/mogta wzigé udziatu w
sesji szkoleniowej, zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania organizatora o
tym fakcie oraz do uzupetnienia zaje¢ w postaci zadan dodatkowych. W przypadku
nieuzasadnionej nieobecnosci Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany jest do pokrycia
kosztéw zwigzanych z jego/jej nieobecnoscig. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez organizatora i Rade Szkoty.

5. W przypadku rezygnacji z udzialtu w Szkole Reprezentacji NGO,
Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/na jest do przedstawienia uzasadnienia rezygnacji
na pisSmie. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie przez organizatora i
Rade Szkoty.

6. W przypadku kiedy Uczestnik/Uczestniczka nie bedzie przestrzegat Regulaminu Szkoty
zostanie skreslony z listy Uczestnikow Szkoty Reprezentacji NGO. Kazdy taki przypadek
bedzie rozpatrywany indywidualnie przez organizatora i Rade Szkoty.

§7

Postanowienia koncowe

1. Osoba uczestniczaca w szkoleniu zobowigzana jest do przestrzegania regulaminu
osrodka, w ktérym odbywa sie sesja szkoleniowa.

2. Organizacje uczestniczgce w projekcie zobowigzane sg do zgtaszania zmian danych
adresowych zawartych w formularz zgtoszeniowym.

3. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w regulaminie do dnia
rozpoczecia sesji szkoleniowych.

Dane kontaktowe:

Szkota Reprezentacji NGO

Koordynatorka projektu: Weronika Czyzewska
e-mail: szkola.reprezentacji@ofop.eu

Ogodlnopolska Federacja Organizacji Pozarzadowych
Ul. Szpitalna 5/5, 00-031 Warszawa
Tel: 22 828 91 28 wew. 154

e-mail: ofop@ofop.eu
www.ofop.eu

Szkota Reprezentacji NGO odbywa sie w ramach projektu "Demokracja to partycypacja” 4
finansowanego z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich.
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