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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ORGANIZACJĘ USŁUGI OBEJMUJĄCEJ NOCLEGI, WYŻYWIENIE  

I WYNAJEM SALI PODCZAS SZKOLENIA 

 

W związku z realizacją projektu „Współpraca międzysektorowa – projekt na rzecz odpowiedzialnego 

biznesu” nr umowy UDA-POKL.08.02.01-02-027/10-00 przez Dolnośląską Federację Organizacji 

Pozarządowych w partnerstwie z Fundacją „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego oraz firmą 

heapmail Internet Solutions Sp. z o.o. zwracamy się do Państwa z Zapytaniem ofertowym dotyczącym 

świadczenia usług obejmujących wynajem sali szkoleniowej, noclegi oraz wyżywienia. Zamówienie 

usługi będzie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego (Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w ramach priorytetu VIII Regionalne kadry 

Gospodarki, Działanie 8.3 Projekty innowacyjne). 

 

I. Nazwa i adres zamawiających: 
Dolnośląska Federacja Organizacji Pozarządowych  
pl. Solidarności 1/3/5, pok. 515, 53-661 Wrocław  
tel./faks 71 793 23 24, e-mail: dfop@dfop.org.pl, www.dfop.org.pl  
NIP: 897-17-13-505, Regon: 933032940, KRS 0000215287  
 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1.1. Noclegi dla grupy do 23 osób zorganizowane w ramach możliwości w pokojach 2 osobowych z 

łazienką wraz z miejscem parkingowym. 

1.2. Wyżywienie dla grupy do 23 osób serwowane w czasie trwania szkoleń i obejmujące: 

a) szkolenie 3 -dniowe - 3 obiady, 2 kolacje, 2 śniadania, 

b) poczęstunek kawowy na bieżąco uzupełniany podczas trwania szkoleń. 

Szczegółowy harmonogram posiłków dostosowany pod potrzeby zamawiającego. 

Posiłki powinny być różnorodne i dostosowane do preferencji i ujęte przynajmniej w dwóch 

wariantach: wegetariańskiej i mięsnej. 

1.3. Wynajem sali szkoleniowej do 22 osób: 

a) szkolenie 3-dniowe, w sumie 24 godzin szkoleniowych. 

Sala wyposażona w stół i krzesła z możliwością ich przestawiania, z udostępnionym projektorem 

multimedialnym, tablicami flipchartowymi oraz dostępem do Internetu. W sali szkoleniowej 

dopuszczalne przywieszanie do ścian za pomocą taśm malarskich papieru typu flipchart. 

1.4. Umożliwienie skorzystania z bezpłatnego ksera w hotelu w razie konieczności. 

1.5. Zamówienie dotyczy organizacji wskazanych poniżej usług w terminach przewidzianych  

w harmonogramie w punkcie 4. 

2. Lokalizacja – województwo dolnośląskie. Preferowane będą obiekty z zapewnionym dobrym 

dojazdem i łącznością bezpośrednią z  transportem publicznym tj. autobus, pociąg. 

mailto:dfop@dfop.org.pl
http://www.dfop.org.pl/
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3. Termin płatności – do 21 dni od daty przeprowadzenia szkoleń zgodnie z harmonogramem  

w punkcie 4. 

4. Harmonogram realizacji szkoleń: 

• Kwiecień: 13-14-15.04. 2012 (szkolenie 3-dniowe, 23 osób) 

5. Oferent składając ofertę wyraża zgodę na: 

5.1. Rezygnację z zamówionych usług przez Zamawiającego w terminie do 14 dni przed realizacją 

usługi. 

5.2. Weryfikację przez Zamawiającego spełnienia kryteriów przedstawianych w ofercie przez 

Oferenta. 

5.3. Proporcjonalne obniżenie ceny usługi w przypadku pobytu mniejszej liczby odbiorców usług i 

poinformowaniu o tym fakcie Oferenta przed rozpoczęciem danego szkolenia. Jednocześnie Oferent 

akceptuje możliwość realizacji zamówienia i zapłaty przez Zamawiającego za faktycznie uczestnicząca 

liczbę osób fizycznych i korzystających z usługi. 

5.4. Zwiększenia możliwości skorzystania z usług do 4 osób więcej niż zaplanowano  

w przypadku poinformowania o takiej potrzebie co najmniej jedną dobę przed rozpoczęciem 

szkolenia. 

5.5. Brak możliwości przedpłaty. 

5.6. Sporządzenie pisemnej umowy, zgodnie z którą będzie realizowana usługa. 

6. Kryteria oceny ofert: 

6.1. Spełnienie kryteriów przedstawionych w punktach 1-5. 

6.2. Koszt usług (proszę wpisać ceny brutto i netto) w podziale na: 

a) koszt noclegów (w przeliczeniu na jedną osobę), 

b) koszt wyżywienia (w przeliczeniu na jedną osobę), 

c) koszt wynajmu sali szkoleniowej (w przeliczeniu na jedną dobę), 

d) dodatkowe usługi gratisowe świadczone przez hotel w ramach zamówienia lub oferowane przez 

hotel – dostępne za opłatą dla uczestników szkolenia. 

6.3. Standard hotelu (jakość świadczonych usług). 

6.4. Lokalizacja. 

6.5. Parking dla gości. 

W przypadku pobierania u Państwa opłaty klimatycznej, proszę o zawarcie tego kosztu  

w cenie noclegu.  

 

2. Termin składania ofert – do 26.03.2012 – do godz. 10:00. 
 
III. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki  
- posiadają niezbędny potencjał techniczny i kadrowy do prawidłowej realizacji zamówienia. 
- nie podlegają wykluczeniu zgodnie z zapisami „Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w 
ramach POKL”, tj.: nie jest powiązany z Zamawiającymi osobowo  
lub kapitałowo. Przez ww. powiązania rozumie się w szczególności: uczestnictwo w spółce, jako 
wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
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pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej  
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
 
IV. Dodatkowe informacje i wymagania od wykonawców  

1. Wykonawca zadeklaruje wykonanie własnymi siłami 100% wartości zamówienia 
2. Wykonawca akceptuje możliwość realizacji zamówienia i zapłaty przez Zamawiającego za 

faktycznie uczestnicząca liczbę osób fizycznych i korzystających z usługi.  
3. Wykonawca wykona realizację usługi z należytą starannością i dokładnością. 
4. Na całość przedmiotu zamówienia składa się: realizacja usługi hotelowej zakwaterowania (nocleg) 

w tym wyżywienia oraz wynajem sali szkoleniowej. 
 

V. Kryteria oceny ofert 
 
Cena – 100% 
 

1. Zamawiający dokonają wyboru Wykonawcy, którego oferta w najwyższym stopniu spełnia 
wymagania określone w zapytaniu ofertowym oraz została uznana za najkorzystniejszą, według 
przyjętych kryteriów oceny ofert. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, 
odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszczają możliwość ponownego rozpoczęcia procedury 
zapytania ofertowego.  

2. Jeżeli najniższa złożona oferta przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, Zamawiający 
przeprowadzi ze wszystkimi oferentami negocjacje. 

 

VI. Przygotowanie oferty oraz data złożenia oferty 
1. Oferta powinna zawierać: cenę netto i brutto realizacji całości przedmiotu zamówienia oraz w 

podziale na poszczególne zadania zgodnie z załącznikiem 1a. 

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę, którą składa tylko w jednym egzemplarzu. 

3. Kilka podmiotów może złożyć ofertę wspólną, w tym przypadku podmioty te ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

4. Oferta musi odpowiadać na treści niniejszego zapytania ofertowego.  

5. Dopuszcza się składanie ofert częściowych.  

6. Oferta oraz załączniki powinny być podpisane przez osoby uprawnione  
do reprezentowania podmiotu. 

7. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą 
elektroniczną, faksem lub osobiście.  

8. Oferty będą przyjmowane od dnia 13.03.2012 r. do dnia 26.03.2012 – do godz. 10:00. 

9. Termin realizacji zamówienia – zgodnie ze specyfika oznaczoną w załączniku 1a w okresie od 13 do 
15 kwietnia 2012 r. 

10. Płatność zostanie dokonana po dostarczeniu przedmiotu zamówienia. 

11. Oferta powinna składać się: 

a) Oferty cenowej – załącznik nr 1 

b) Oświadczenia o braku powiązań zgodne ze wzorem zamieszczonym do niniejszego zapytania - 
załącznik nr 2 
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12. Oferty można składać wybierając jedną z możliwości: wysłać pocztą elektroniczną  
na adres: malgosia.barrek@dfop.org.pl, przesłać pocztą tradycyjną na adres pl. Solidarności 1/3/5, 
pok. 515, 53-661 Wrocław (liczy się data wpływu do biura), złożyć osobiście w biurze 
zleceniodawcy. Biuro DFOP jest czynne od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:30 do 16:30. 

 

VII. Informacje dotyczące wyboru oferty 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomią niezwłocznie wszystkie podmioty, 
które przesłały oferty, mailowo lub telefonicznie.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania 
którejkolwiek z ofert.  

3. Zamawiający przewidują podpisanie umów tylko z jednym oferentem, który przedłoży 
najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w specyfikacji. 
4. Zamawiający decydują o miejscu i terminie podpisania umów. Wybrany oferent zostanie 
poinformowany telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umów. 
5. Informacja o wyłonionym wykonawcy zostanie opublikowana na stronie www.dfop.org.pl  
i www.odpowiedzialnybiznes.eu w terminie nie późniejszym niż 3 dni od daty wyłonienia wykonawcy 
przez Komisję. 
 

VIII. Przesłanki odrzucenia oferty 
Zamawiający odrzucą ofertę, jeżeli:  
1. Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert.  

3. Nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów  
lub oświadczeń.  
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Oferta cenowa 
Załącznik 1a - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań zgodne ze wzorem zamieszczonym  
do niniejszego zapytania  
 


