13. 03.2012, Wroctaw
CPV: 55110000-4 , 55270000-3 , 70220000-9

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
ZAPYTANIE OFERTOWE NA ORGANIZACIJE UStUGI OBEJMUJACEJ NOCLEGI, WYZYWIENIE
| WYNAJEM SALI PODCZAS SZKOLENIA

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Wspdtpraca miedzysektorowa — projekt na rzecz odpowiedzialnego
biznesu” nr umowy UDA-POKL.08.02.01-02-027/10-00 przez Dolnoslgskg Federacje Organizacji
Pozarzgdowych w partnerstwie z Fundacjg ,Krzyzowa” dla Porozumienia Europejskiego oraz firma
heapmail Internet Solutions Sp. z 0.0. zwracamy sie do Panstwa z Zapytaniem ofertowym dotyczgcym
Swiadczenia ustug obejmujgcych wynajem sali szkoleniowej, noclegi oraz wyzywienia. Zamdéwienie
ustugi bedzie wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramach priorytetu VIII Regionalne kadry
Gospodarki, Dziatanie 8.3 Projekty innowacyjne).

I. Nazwa i adres zamawiajacych:

Dolnoslaska Federacja Organizacji Pozarzadowych

pl. Solidarnosci 1/3/5, pok. 515, 53-661 Wroctaw

tel./faks 71 793 23 24, e-mail: dfop@dfop.org.pl, www.dfop.org.pl
NIP: 897-17-13-505, Regon: 933032940, KRS 0000215287

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest:

1.1. Noclegi dla grupy do 23 osdb zorganizowane w ramach mozliwosci w pokojach 2 osobowych z
tazienkg wraz z miejscem parkingowym.

1.2. Wyzywienie dla grupy do 23 osdb serwowane w czasie trwania szkolen i obejmujace:

a) szkolenie 3 -dniowe - 3 obiady, 2 kolacje, 2 sniadania,

b) poczestunek kawowy na biezgco uzupetniany podczas trwania szkolen.

Szczegdtowy harmonogram positkdw dostosowany pod potrzeby zamawiajgcego.

Positki powinny by¢ réznorodne i dostosowane do preferencji i ujete przynajmniej w dwdch
wariantach: wegetarianskiej i miesnej.

1.3. Wynajem sali szkoleniowej do 22 osdb:

a) szkolenie 3-dniowe, w sumie 24 godzin szkoleniowych.

Sala wyposazona w stét i krzesta z mozliwoscig ich przestawiania, z udostepnionym projektorem
multimedialnym, tablicami flipchartowymi oraz dostepem do Internetu. W sali szkoleniowej
dopuszczalne przywieszanie do $cian za pomocg tasm malarskich papieru typu flipchart.

1.4. Umozliwienie skorzystania z bezptatnego ksera w hotelu w razie koniecznosci.

1.5. Zamdwienie dotyczy organizacji wskazanych ponizej ustug w terminach przewidzianych
w harmonogramie w punkcie 4.

2. Lokalizacja — wojewddztwo dolnoslaskie. Preferowane bedg obiekty z zapewnionym dobrym
dojazdem i fgcznoscig bezposrednig z transportem publicznym tj. autobus, pociag.
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3. Termin ptatnosci — do 21 dni od daty przeprowadzenia szkolern zgodnie z harmonogramem
w punkcie 4.

4. Harmonogram realizacji szkolen:

e Kwiecien: 13-14-15.04. 2012 (szkolenie 3-dniowe, 23 0sdb)

5. Oferent sktadajgc oferte wyraza zgode na:

5.1. Rezygnacje z zaméwionych ustug przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni przed realizacjg
ustugi.

5.2. Weryfikacje przez Zamawiajacego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie przez
Oferenta.

5.3. Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby odbiorcéw ustug i
poinformowaniu o tym fakcie Oferenta przed rozpoczeciem danego szkolenia. Jednocze$nie Oferent
akceptuje mozliwos¢ realizacji zamdwienia i zaptaty przez Zamawiajgcego za faktycznie uczestniczaca
liczbe 0séb fizycznych i korzystajgcych z ustugi.

5.4. Zwiekszenia mozliwosci skorzystania z ustug do 4 os6b wiecej niz zaplanowano
w przypadku poinformowania o takiej potrzebie co najmniej jedng dobe przed rozpoczeciem
szkolenia.

5.5. Brak mozliwosci przedptaty.

5.6. Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg bedzie realizowana ustuga.

6. Kryteria oceny ofert:

6.1. Spetnienie kryteriéw przedstawionych w punktach 1-5.

6.2. Koszt ustug (prosze wpisac ceny brutto i netto) w podziale na:

a) koszt noclegdéw (w przeliczeniu na jedng osobe),

b) koszt wyzywienia (w przeliczeniu na jedng osobe),

c) koszt wynajmu sali szkoleniowej (w przeliczeniu na jedng dobe),

d) dodatkowe ustugi gratisowe Swiadczone przez hotel w ramach zaméwienia lub oferowane przez
hotel — dostepne za optatg dla uczestnikéw szkolenia.

6.3. Standard hotelu (jako$¢ Swiadczonych ustug).

6.4. Lokalizacja.

6.5. Parking dla gosci.

W przypadku pobierania u Panstwa opfaty klimatycznej, prosze o zawarcie tego kosztu
w cenie noclegu.

2. Termin sktadania ofert — do 26.03.2012 — do godz. 10:00.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki

- posiadajg niezbedny potencjat techniczny i kadrowy do prawidtowej realizacji zamdéwienia.

- nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach POKL”, tj.: nie jest powigzany z Zamawiajgcymi osobowo
lub kapitatowo. Przez ww. powigzania rozumie sie w szczegdlnosci: uczestnictwo w spétce, jako
wspolnik spotki cywilnej lub spdétki osobowej, posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Dodatkowe informacje i wymagania od wykonawcéw
1. Wykonawca zadeklaruje wykonanie wtasnymi sitami 100% wartosci zaméwienia
2. Wykonawca akceptuje mozliwos¢ realizacji zamdéwienia i zaptaty przez Zamawiajgcego za
faktycznie uczestniczaca liczbe oséb fizycznych i korzystajacych z ustugi.
3. Wykonawca wykona realizacje ustugi z nalezytg starannoscia i doktadnoscia.
4. Na catos¢ przedmiotu zamdwienia sktada sie: realizacja ustugi hotelowe]j zakwaterowania (nocleg)
w tym wyzywienia oraz wynajem sali szkoleniowe;j.

V. Kryteria oceny ofert
Cena — 100%

1. Zamawiajacy dokonajg wyboru Wykonawcy, ktérego oferta w najwyzszym stopniu spetnia
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, wedtug
przyjetych kryteriow oceny ofert. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert,
odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszczajg mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury
zapytania ofertowego.

2. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy
przeprowadzi ze wszystkimi oferentami negocjacje.

VI. Przygotowanie oferty oraz data ztozenia oferty
1. Oferta powinna zawieraé: cene netto i brutto realizacji catosci przedmiotu zamdwienia oraz w
podziale na poszczegdlne zadania zgodnie z zatgcznikiem 1a.
2. Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, ktorg sktada tylko w jednym egzemplarzu.
3. Kilka podmiotow moze ztozyé oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
4. Oferta musi odpowiada¢ na tresci niniejszego zapytania ofertowego.
5. Dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych.
6. Oferta oraz  zatgczniki powinny  by¢  podpisane  przez osoby  uprawnione
do reprezentowania podmiotu.
7. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg droga
elektroniczng, faksem lub osobiscie.
8. Oferty bedg przyjmowane od dnia 13.03.2012 r. do dnia 26.03.2012 — do godz. 10:00.
9. Termin realizacji zamdwienia — zgodnie ze specyfika oznaczong w zatgczniku 1a w okresie od 13 do
15 kwietnia 2012 r.
10. Pfatnosé zostanie dokonana po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia.
11. Oferta powinna sktadac sie:
a) Oferty cenowej — zatgcznik nr 1
b) Oswiadczenia o braku powigzan zgodne ze wzorem zamieszczonym do niniejszego zapytania -
zatacznik nr 2
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12. Oferty mozna sktada¢ wybierajagc jedng z mozliwosci: wystaé pocztg elektroniczng
na adres: malgosia.barrek@dfop.org.pl, przesta¢ poczta tradycyjng na adres pl. Solidarnosci 1/3/5,
pok. 515, 53-661 Wroctaw (liczy sie data wptywu do biura), ztozy¢ osobiscie w biurze
zleceniodawcy. Biuro DFOP jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:30 do 16:30.

VII. Informacje dotyczace wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomia niezwtocznie wszystkie podmioty,
ktore przestaty oferty, mailowo lub telefonicznie.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

3. Zamawiajacy przewidujg podpisanie umoéw tylko z jednym oferentem, ktéry przedtozy
najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteridw przyjetych w specyfikacji.

4. Zamawiajagcy decydujg o miejscu i terminie podpisania umdéw. Wybrany oferent zostanie
poinformowany telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umow.

5. Informacja o wytonionym wykonawcy zostanie opublikowana na stronie www.dfop.org.pl
i www.odpowiedzialnybiznes.eu w terminie nie pdzniejszym niz 3 dni od daty wytonienia wykonawcy
przez Komisje.

VIII. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzucy oferte, jezeli:

1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

3. Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajagcego dokumentow
lub oswiadczen.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Oferta cenowa

Zatgcznik 1a - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - OsSwiadczenie o braku powigzan zgodne ze wzorem zamieszczonym
do niniejszego zapytania
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